Campus Virtual

Manual del Aprendiz
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1. Presentacion

ACTA es una entidad sin animo de lucro, la Unica asociacion cientifica del sector de
alimentos a nivel nacional con amplio reconocimiento en la region a nivel internacional
con una trayectoria de 40 afios y se dedica a la permanente actualizacion y difusiéon de
los fundamentos cientificos y tecnoldgicos entre personas, empresas y organizaciones
vinculadas con el sistema agroalimentario del pais, con un enfoque de responsabilidad
social y criterio independiente que desarrolla actividades académicas de capacitacion,
integracion, informacién, consultivas y de promocion de la investigacion, dando
reconocimiento a la excelencia empresarial y académica. El desarrollo de la plataforma
virtual es el resultado de la experiencia y trayectoria de ACTA y el desarrollo de sus
asociados y colaboradores mas cercanos, en donde se recopildé la experiencia de
reconocidas entidades internaciones en la formacion virtual en Europa, Norteamérica y
Colombia la cual ponemos a su servicio y disposicion con el fin de que usted logre
desarrollar las mejores competencias en su campo de accién con herramientas practicas
y sencillas de alto valor para la resolucion de dificultades en el trabajo diario.

Consideramos que los cursos virtuales y los objetos de aprendizaje que en ellos se
encuentran son las herramientas adecuadas para personas con pocos espacios de
tiempo y altos perfiles organizacionales.

Esperamos usted se sume activamente a este nuevo modelo de transferencia de
conocimiento y de tecnologia que la asociacion brinda para cumplir con su objeto social
sin embargo es posible que existan pequefios elementos que discrepen de los modelos
tradicionales de aprendizaje, razon por la cual le invitamos que dentro de un modelo de
mejora continua en pro de aumentar la calidad de los contenidos y de los procesos
usted nos indique aquellos aspectos que considere tengan oportunidades de progreso
para ampliar las capacidades suyas y por ende de los profesionales y gestores de
cambio que tomen nuestros cursos y programas en el futuro.

Esperamos que el programa se ajuste a sus expectativas y las supere le damos un
afectuoso saludo de bienvenida. Muchas gracias por apoyarnos y permitir que ACTA
contintie haciendo su funcion social.

Nuestra metodologia de formacion tiene un enfoque practico y flexible de aprendizaje,
sin las limitaciones que impone la formacién presencial. Para ello utilizamos las
mejores y Ultimas tecnologias aplicadas a la educacidn para que la experiencia de
aprendizaje sea mucho mas completa, eficaz y atractiva.

La formacion Virtual no tiene por qué ser distante e impersonal. En ACTA nuestros
aprendices cuentan con el apoyo y seguimiento permanente de los formadores y
tutores.

El presente Manual tiene como objetivo servir de primera guia al aprendiz para su
participacion en las asignaturas y clases en el Campus Virtual.
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2. Soporte Académico

Formador

El formador es la persona encargada y responsable de disefiar los diferentes contenidos
a impartir, asi como de apoyar a los aprendices en el proceso educativo a lo largo del
curso virtual.

Tutor Académico

Cada aprendiz, desde el comienzo del curso, contara con un tutor académico a su
disposicion cuyo papel es, orientar, ayudar y apoyar al aprendiz en su adaptacion al
ritmo de trabajo que supone la realizacion de un programa de estas caracteristicas.

El tutor también se encargara de realizar un seguimiento de la evolucion del aprendiz y
de servir de enlace entre el aprendiz y el Campus ACTA, con el fin de sacar el maximo
provecho de los recursos que éste pone a su disposicion.

3. Acceso a la Plataforma

El aprendiz podra acceder a la Plataforma de Formacion Virtual de ACTA a través del
link http://campus.acta.org.co/ que dirige directamente a la interfaz de inicio de la
Plataforma, donde deberd introducir el usuario y contrasefia facilitados por ACTA, y
pulsar el botén de ingresar.
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4. Metodologia

Cada curso esta estructurado en médulos semanales con objetivos concretos. A su vez
cada modulo se divide en cuatro secciones:

a) En primer lugar, esté la seccion “Caracterizacion del Médulo” en la
gue se presentan los objetivos pedagdgicos y los temas a tratar.
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b) En segundo lugar, esté la seccion “Presentacion de Recursos para el
Aprendizaje” donde se encuentra el material de estudio del médulo compuesto
por presentaciones multimedia y documentos de lectura complementarios.
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c) En la tercera seccion “Actividades de Aplicacion del Conocimiento”
se presentan talleres practicos que le permiten al aprendiz aplicar los
conocimientos recién adquiridos. El resultado de este taller debera ser
presentado a mas tardar el ultimo dia del médulo a través del Foro de Dudas al
Formador.
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d) En la cuarta seccion, “Evaluacion del Modulo” se encuentra un test
gue permite valorar al aprendiz su nivel de comprension del tema tratado. Este
test debera ser presentado y aprobado a mas tardar el tltimo dia del médulo.
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5. Foros del Curso

El Foro es la herramienta de contacto de los aprendices con el formador asi como de
los aprendices entre ellos mismos. A través de él se puede interactuar de las siguientes
maneras:

1) Hacer consultas al formador sobre el temario (en un hilo habilitado llamado
“Dudas al Formador”);
En esta linea del Foro, se podran realizar consultas pertinentes al formador,
sobre el contenido de la Modulo en curso, nunca sobre aspectos personales o
profesionales del aprendiz, ajenas al programa formativo. Es decir, se podran
realizar preguntas y escribir comentarios exclusivamente relacionados al
respectivo modulo semanal.

2) Debatir y discutir entre ellos las preguntas dinamizadoras propuestas por el
formador (en un hilo denominado foro de “Debate del Modulo”).

Es importante mantener solo dos lineas abiertas de comunicacion: la de “Dudas al
formador” y la de “Foro de Debate del Modulo”.

Puesto que la metodologia de la Campus Virtual ACTA es plenamente online, el
formador accedera de forma regular un minimo de dos veces al dia al Foro, de lunes a
viernes, para responder a las inquietudes de los aprendices.

Como ayuda adicional, el tutor académico hace un seguimiento, dos veces al dia, de
los Foros de cada médulo.
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6. Horario lectivo

Los dias jueves de cada semana se habilitara el acceso al material de formacion
asociado al modulo correspondiente.

7. Requisitos Técnicos
Para comenzar el curso, es necesario disponer de los siguientes programas:

- Internet Explorer 5.5 o superior o cualquier otro navegador.
- Adobe Acrobat Reader
- Plugin de Flash
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